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ОПЫТ РАБОТЫ  

Компания: Государственное бюджетное образовательное 

учреждение профессионального образования города 

Севастополя «Севастопольский профессиональный 

художественный колледж» 

Период работы: август 2020 – по настоящее время (5 года 3 

месяца) 

Должность: Руководитель отдела содействия трудоустройства.  

Обязанности: Проведение обучения обучающихся в 

соответствии с требованиями федеральных государственных 

образовательных стандартов.  Организация и контроль их 

самостоятельной работы, индивидуальные образовательные 

траектории (программы), используя наиболее эффективные 

формы, методы и средства обучения, новые образовательные 

технологии, включая информационные.  Содействие развитию 

личности, талантов и способностей обучающихся, 

формированию их общей культуры, расширению социальной 

сферы в их воспитании.  Обеспечение достижений и 

подтверждение обучающимися уровней образования 

(образовательных цензов).  Оценка эффективности обучения 

предмету (дисциплине, курсу) обучающихся, учитывая 

освоение ими знаний, овладение умениями, применение 

полученных навыков, развитие опыта творческой деятельности, 

познавательного интереса.  Соблюдение прав и свободы 

обучающихся.  Поддержание  учебной дисциплины, режим 

посещения занятий, уважая человеческое достоинство, честь и 

репутацию обучающихся.  Осуществление контрольно-

оценочной деятельности в образовательном процессе с 

использованием современных способов оценивания в условиях 

информационно-коммуникационных технологий.  Внесение 

предложений по совершенствованию образовательного 

ЗАНЯТОСТЬ 

Удаленная работа 

КОМПЬЮТЕРНЫЕ НАВЫКИ 

- Работа с документами 
- Работа с электронной 

почтой 
- Работа в интернете 
- Microsoft Word 
- Microsoft Excel 
- Microsoft Power Point 
- Свободное владение 

такими программами 
- как Wоrd 
- Excеl 
- Outlook 
- DocsVision 
- Photoshop 
- Cals. 

 



процесса в колледже.  Участие в работе цикловых методических 

комиссий, конференций, семинаров 

Компания: Государственное бюджетное образовательное 

учреждение профессионального образования города 

Севастополя «Севастопольский профессиональный 

художественный колледж» 

Период работы: май 2023 – по настоящее время (2 года 6 

месяцев) 

Должность: Специалист отдела кадров ГБОУПО СПХК 

Обязанности: Определение текущей и перспективной 

потребности организации в кадрах. Изучение рынка труда, 

устанавление прямой связи с учебными заведениями, службой 

занятости населения, кадровыми агентствами. Прием 

работников по вопросам их приема на работу, перевода, 

увольнения. Обеспечение своевременного оформления приема 

на работу, перевода и увольнения работников в соответствии с 

трудовым законодательством, локальными нормативными 

актами, приказами директора ГБОУПО  «Севастопольский 

профессиональный художественный колледж». Организация 

учета личного состава, хранение и заполнение трудовых 

книжек, ведение и хранение установленной документации по 

кадрам, выдачу справок о трудовой деятельности работников, а 

также подготовку материалов для представления работающих к 

поощрениям и награждениям, привлечению к дисциплинарной 

ответственности нарушителей трудовой дисциплины. 

Обеспечение оформления документов для назначения пенсий 

работникам или их семьям и представляет необходимые 

документы в органы социальной защиты населения. 

Систематическое изучение расстановки и использование 

специалистов, а также деловые качества работников с целью 

подбора кадров на замещение вакантных должностей 

руководителей, создания резерва на выдвижение. 

ОБРАЗОВАНИЕ  

Образование: Среднее профессиональное 

Учебное заведение: Государственное бюджетное 

образовательное учреждение профессионального образования 

города Севастополя «Севастопольский профессиональный 

художественный колледж» 

Факультет:  

Специальность: Столяр 

Дата окончания: 2021 год 

Образование: Среднее профессиональное 

Учебное заведение: Севастопольский экономико-

гуманитарный институт, филиал Крымский федеральный 

университет имени В. И. Вернадского 

Факультет: Государственное и муниципальное образование 



Специальность: Специалист в области государственного и 

муниципального управления 

Дата окончания: 2028 год 

КУРСЫ И ТРЕНИНГИ 

Название: «Педагог среднего профессионального образования. 

Теория и практика реализации ФГОС нового поколения» 

Учебное заведение: Московский институт профессиональной 

переподготовки и повышения квалификации педагогов 

Дата окончания: 2021 год 

Период обучения: 540 часов 

Название: «Организация социально-педагогической 

деятельности в условиях реализации ФГОС» 

Учебное заведение: Московский институт профессиональной 

переподготовки и повышения квалификации педагогов 

Дата окончания: 2022 год 

Период обучения: 270 часов 

Название: «Управление персоналом и оформление трудовых 

отношений» 

Учебное заведение: Московский институт профессиональной 

переподготовки и повышения квалификации 

Дата окончания: 2023 год 

Период обучения: 540 часов 

Название: «Организация деятельности детских общественных 

объединений в образовательной организации» 

Учебное заведение: Московский институт профессиональной 

переподготовки и повышения квалификации 

Дата окончания: 2024 год 

Период обучения: 540 часов 

Название: «Организация научно-исследовательской работы 

студентов в соответствии с требованиями ФГОС» 

Учебное заведение: Московский институт профессиональной 

переподготовки и повышения квалификации 

Дата окончания: 2024 год 

Период обучения: 140 часов 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ 

Медицинская книжка: Есть 

Наличие водительских прав (категории): B - Легковые 

автомобили 

Личные качества: 1. Коммуникабельность  умение эффективно 

общаться с коллегами, клиентами и другими 

заинтересованными сторонами.  2. Организованность  

способность планировать время, управлять задачами и грамотно 

распределять ресурсы.  3. Инициативность  готовность брать на 

себя ответственность и предлагать новые идеи для улучшения 



процессов и результатов работы.  4. Аналитический склад ума  

способность анализировать информацию, выявлять проблемы и 

находить эффективные решения.  5. Стрессоустойчивость  

умение сохранять спокойствие и принимать обоснованные 

решения в условиях высокой нагрузки или неопределенности.  

6. Адаптивность  готовность быстро приспосабливаться к 

изменениям в окружающей среде.  7. Лидерские качества  

способность мотивировать и вдохновлять других, инициировать 

процессы и принимать решения.  8. Самомотивация  

способность и готовность работать самостоятельно и 

добиваться целей без постоянного надзора.  9. Творческое 

мышление  способность находить нестандартные решения 

проблем и эффективные пути для достижения целей.  10. 

Ответственность  готовность отвечать за свои действия и 

результаты работы. 

Профессиональные навыки: 1. Использование современных 

методик преподавания.  2. Разработка учебных планов на 

четверть, год и т. д.  3. Проведение контрольных, практических, 

лабораторных работ.  4. Организация дисциплины в классе и 

мотивация учащихся.  5. Индивидуальный подход к любым, 

даже самым проблемным ученикам.  6. Проведение кружков и 

«открытых уроков».  7. Составление тестов для проверки 

изученного материала.  8. Организация олимпиад. 
 

 


