
СПИСКИ.
СОЗДАНИЕ 

СПИСКОВ В MS 
WORD



Список  — это  абстрактный тип данных, 
представляющий собой упорядоченный набор значений, 
в котором некоторое значение может встречаться более 
одного раза. 

Значения, находящиеся в списке, называются 
элементами списка; если значение встречается несколько 
раз, каждое вхождение считается отдельным элементом.



ВИДЫ СПИСКОВ

1. Маркированный

2. Нумерованный

3. Многоуровневый



СОЗДАНИЕ МАРКИРОВАННОГО 
СПИСКА

1) выделить объект

2)  вкладка «Главная»

3) в группе «Абзац» 
маркер

4) выбрать нужный 
маркер

2, 3:

4:

2
3



ИЗМЕНЕНИЕ МАРКЕРА

1) выделить 
объект

2) вкладка 
«Главная»

3) в группе 
«Абзац» маркер

4) определить 
новый маркер

5) символ
6) выбрать 

нужный символ 
(шрифт: 
обычный текст, 
Symbol, 
Wingdings)

7) ОК

2
3

4

5

6

7



СОЗДАНИЕ НУМЕРОВАННОГО СПИСКА

1) выделить объект

2)  вкладка «Главная»

3) в группе «Абзац» 
нумерация

4) выбрать нужный вид 
нумерации

2
3



ИЗМЕНЕНИЕ ТИПА СПИСКА

1) выделить объект
2) вкладка «Главная»
3) в группе «Абзац» 

нумерация
4) определить новый 

формат номера
5) нумерация (выбрать)
6) шрифт (при 

необходимости)
7) формат номера – 

внести изменения 
(при необходимости)

8) ОК

2
3

4

5 6
7

8



ИЗМЕНЕНИЕ ПОРЯДКОВОГО НОМЕРА

1) выделить объект
2) вкладка «Главная»
3) в группе «Абзац» 

нумерация
4) задать начальное 

значение
5) ввести нужное в 

поле «начальное 
значение»

6) ОК

2
3

4

5

6



СОЗДАНИЕ МНОГОУРОВНЕВОГО 
СПИСКА

1) выделить объект
2) вкладка «Главная»
3) в группе «Абзац» 

многоуровневый 
список

4) выбрать нужный 
тип списка

5) выделить объекты 
второго уровня

6) увеличить отступ

2
3

5

4

6



ИЗМЕНЕНИЕ УРОВНЯ СПИСКА

1) выделить объект

2)  вкладка «Главная»

3) в группе «Абзац» 
многоуровневый 
список

4) изменить уровень 
списка

5) выбрать нужное

2
3

4


